STAROSTWO POWIATOWE
w Biatej Podlaskiej
ul. Brzeska 41, 21-500 Bita Podlask~
tel. (83) 351-13-27

0A.272.2.12.2019.BS

SPECYFIKACJA WARUNKOW ZAMOWIENIA
(zwana dalej ,,SWZ”)

Powiat Bialski — Starostwo Powiatowe w Bialej Podlaskiej zaprasza do skladania
ofert w postgpowaniu o udzielenie zamdwienia publicznego prowadzonego w trybie
przetargu, pod nazwg:

Zakup sprzetu komputerowego i urzadzen biurowych (2 postepowanie)
I. Zamawiajacy

Powiat Bialski - Starostwo Powiatowe w Biatej Podlaskie;
ul. Brzeska 41
21-500 Biata Podlaska

NIP: 537-23-42-952
REGON: 030237345

Tel. (+48) 83 35 11 354
Fax (+48) 83 35 11 355

e-mail: oferty@powiatbialski.pl
http://www.powiatbialski.eu/starostwo

Dni i czas pracy Urzedu: poniedziatek, sroda, czwartek: 7:30-15:30, wtorek: 8:30-17:00,
piatek: 7:30-15:00

II. Tryb udzielenia zamé6wienia

1. Postepowanie o udzielenie zamowienia publicznego prowadzone jest w trybie przetargu.

2. Rodzaj zamdéwienia: dostawa.

3. Do zamdwienia nie stosuje si¢ ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamdwien
publicznych (Dz. U. z 2018 r. poz. 1986, ze zm.), w zwigzku z tym, Ze ustalona wartos¢
zamoOwienia nie przekracza kwoty okreslonej w art. 4 pkt 8 tej ustawy.

4. Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwos¢, przed uplywem terminu do sktadania ofert,
zmiang tresci SWZ.

5. Zamawiajacy nie dopuszcza mozliwosci ztozenia ofert czgsciowych.

6. Zamawiajacy nie przewiduje zaméwien uzupehiajgcych.

7. Zamawiajacy nie dopuszcza mozliwosci ztozenia ofert wariantowych.

8. Zamawiajacy nie dopuszcza rozliczen w walutach obcych.

9. Koszty opracowania i dostarczenia oferty oraz uczestnictwa w przetargu obciagzaja
wylgcznie wykonawcg.

III. Opis przedmiotu zaméwienia
Przedmiotem zamowienia jest zakup sprzetu komputerowego i urzadzen biurowych -

wymienionych i opisanych w formularzu cenowym stanowigcym zalgcznik nr1 do SWZ,
na warunkach okreslonych w projekcie umowy stanowigcym zatgcznik nr 3 do SWZ.



IV. Termin wykonania zaméwienia
Termin wykonania zaméwienia: 30 dni od daty zawarcia umowy.

V. Opis warunkéw udzialu w post¢gpowaniu oraz oceny spelnienia warunkow udzialu
w postepowaniu

O udzielenie zaméwienia mogg ubiegaé sie wykonawcy, ktérzy spetniajg warunki, dotyczace:
1) posiadania uprawnien do wykonywania okreslonej dzialalnosci lub czynnosci, jezeli
przepisy prawa nakladaja obowiazek ich posiadania;

2) posiadania wiedzy i doswiadczenia;

3) dysponowania odpowiednim potencjatem technicznym oraz osobami zdolnymi do
wykonania zamowienia,

4) sytuacji ekonomicznej i finansowej.

W celu potwierdzenia, ze wykonawca spelnia warunki udzialu w postepowaniu zamawiajacy
zada ztozenia o$wiadczenia o spelnieniu warunkow udzialu w postgpowaniu - zawartego
w formularzu oferty.

Ocena spelniania warunkéw udzialu w postgpowaniu bedzie dokonywana poprzez
sprawdzenie czy oferta zawiera o$wiadczenia i dokumenty jakie majg dostarczy¢ wykonawcy
oraz czy zlozone o$wiadczenia lub dokumenty potwierdzajg spetnianie tych warunkow.
Ocena spetniania warunkéw wymaganych od wykonawcow prowadzona bedzie na podstawie
analizy w/w dokumentow stosujac formute ,,spetnia” —,,nie spelnia™.

7 tresci zataczonych dokumentéw musi wynikac jednoznacznie, iz w/w warunki wykonawca
spetnit. Nie spetnienie chociazby jednego z w/w warunkow skutkowaé bedzie wykluczeniem
wykonawcy z postgpowania.

Zamawiajacy odrzuca oferte, ktora w swojej tresci nie jest zgodna z dokumentacja
przetargowa a w szczegolnosci z opisem przedmiotu zaméwienia — podanymi w formularzu
cenowym minimalnymi wymaganiami (zakresem funkcji, parametrami).

VI. Termin zwigzania oferta

Wykonawca zwigzany jest ofert przez okres 30 dni. Bieg terminu zwigzania oferta
rozpoczyna si¢ wraz z uptywem terminu skladania ofert.

VII. Informacja o sposobie porozumiewania si¢ zamawiajgcego z wykonawcami oraz
przekazywania o$wiadczen lub dokumentéw, a takze wskazanie 0s0b uprawnionych do
porozumiewania si¢ z wykonawcami

1. W postepowaniu oswiadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz informacje zamawiajacy
i wykonawcy przekazuja pisemnie, faksem lub droga elektroniczng. Jezeli oswiadczenia,
whnioski lub zawiadomienia przekazane sg faksem lub drogg elektroniczna, kazda ze stron na
zadanie drugiej niezwlocznie potwierdza fakt ich otrzymania.

2. Osoby ze strony zamawiajacego uprawnione do porozumiewania si¢ z wykonawcami:
Barbara Semeniuk — inspektor, tel. 83351 13 54, fax 83 35 11355, pokd] nr 328,
e-mail: oferty@powiatbialski.pl

VIII. Opis sposobu przygotowywania ofert
1. Oferta musi byé sporzadzona, w formie pisemnej, w jezyku polskim, pismem czytelnym,
na formularzu o treci zgodnej z okreslong we wzorze - stanowigcym zatacznik nr 2 do SWZ.



2. Oferte podpisuje(ja) osoba(y) uprawniona(e) do reprezentowania wykonawcy, zgodnie
z wymaganiami ustawowymi.
W przypadku, gdy wykonawcg reprezentuje petnomocnik, do oferty musi by¢ zalaczone
petnomocnictwo (w oryginale lub kopia pelnomocnictwa pos$wiadczona notarialnie za
zgodno$é z oryginalem) okreslajace jego zakres i podpisane przez osoby uprawnione do
reprezentowania wykonawcy.
3. Poprawki w ofercie musza by¢ naniesione czytelnie oraz opatrzone podpisem o0soby
podpisujacej oferte.
4. Kazdy wykonawca moze ztozy¢ w niniejszym przetargu tylko jedna oferte.
5. Wszystkie dokumenty, ktorych zada zamawiajacy, moga by¢ przedstawione w formie
oryginatu lub kserokopii po$wiadczonej za zgodnos¢ z oryginalem przez osobg uprawniong
do reprezentowania wykonawcy.
6. Oferte sklada sie w jednym egzemplarzu.
7. Oferte nalezy sklada¢ w nieprzezroczystym 1 trwale zamknietym opakowaniu,
zaadresowanym na adres zamawiajgcego:

Starostwo Powiatowe w Biatej Podlaskiej

21-500 Biata Podlaska ul. Brzeska 41

oraz oznakowanym:

,,Oferta — Zakup sprzetu komputerowego i urzqdzen biurowych (2 postgpowanie)” - NIE

OTWIERAC PRZED TERMINEM OTWARCIA OFERT dnia 5-08-2019r. godz. 11:15”

8. Przed uptywem terminu do skladania ofert wykonawca moze wprowadzi¢ zmiany lub
wycofaé zlozong przez siebie ofert¢ pod warunkiem, ze zamawiajacy otrzyma pisemne
powiadomienie o wprowadzeniu zmian lub wycofaniu oferty. Zmiany te musza zosta¢
przygotowane i oznaczone tak jak oferta, dodatkowo koperta powinna zosta¢ oznaczona
okresleniami ,,ZMIANA” lub ,,WYCOFANIE”.

IX. Miejsce oraz termin skladania i otwarcia ofert

1. Oferte nalezy ztozy¢ do dnia 5 sierpnia 2019 r. do godz.11:00 w:
Starostwie Powiatowym w Bialej Podlaskiej
21-500 Biata Podlaska ul. Brzeska 41, pokdj nr 316 lub za posrednictwem poczty.

2. Oferta ztozona po terminie bedzie niezwlocznie zwrécona wykonawcy.

3. Otwarcie zlozonych ofert nastapi w dniu 5 sierpnia 2019 r. o godz. 11:15 w:
Starostwie Powiatowym w Bialej Podlaskiej
21-500 Biala Podlaska ul. Brzeska 41, pokéj nr 328.

4. Otwarcie ofert jest jawne. Bezposrednio przed otwarciem ofert zamawiajacy podaje kwote,
jaka zamierza przeznaczy¢ na sfinansowanie zamdwienia. Podczas otwarcia ofert
zamawiajacy podaje nazwy oraz adresy wykonawcow, a takze informacje dotyczace ceny.
Nastepnie odbedzie si¢ badanie i ocena ofert.

X. Opis sposobu obliczenia ceny

Cene oferty nalezy obliczy¢ za caly przedmiot zaméwienia. Nalezy poda¢ kwotg netto ogblem
bez podatku VAT, podatek VAT oraz ceng brutto. Ceng oferty stanowi suma wartosci
wszystkich jej elementéw, zawierajaca wszystkie koszty niezbgdne do wykonania
zamo6wienia. Cena oferty winna zawieraé wszystkie ewentualne znizki i zwyzki, wynikajace
z zaoferowanych warunkéw wykonania zaméwienia przy uwzglednieniu zapisow zawartych
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w projekcie umowy. Cena ustalona w wyniku przetargu musi gwarantowa¢ petne wykonanie
zakresu rzeczowego objetego przedmiotem zamoéwienia. Cena oferty ma charakter ryczaltu
i zgodnie z przepisami ustawy Kodeks cywilny wynagrodzenie wykonawcy nie moze ulec
podwyzszeniu z jakiegokolwiek tytutu przez czas realizacji umowy.

Wykonawca jest zobowigzany do okreslenia i podania wartosci we wszystkich pozycjach
formularza cenowego. Brak wypelnienia lub okreslenia warto$ci w formularzu cenowym
spowoduje odrzucenie oferty.

Wszystkie wartosci okres$lone w formularzu cenowym oraz ostateczna cena oferty musi by¢
liczona z doktadnoscia do dwdch miejsc po przecinku.

Wszystkie rozliczenia miedzy Zamawiajacym i Wykonawca bgda prowadzone w PLN.

XI. Opis kryteriéw, ktérymi zamawiajacy bedzie si¢ kierowal przy wyborze oferty,
wraz z podaniem znaczenia tych kryteriéw i sposobu oceny ofert

1. Wybér oferty najkorzystniejszej (danej czgéci) dokonany zostanie sposrdd ofert
rozpatrywanych i niepodlegajacych odrzuceniu, wylacznie na podstawie ponizszego
kryterium (nazwa kryterium, waga): cena (koszt) - 100 %

2. W trakcie oceny ofert, kolejno ocenianym ofertom zostana przyznane punkty wedlug
nastgpujacego wzoru:

Cena oferowana minimalna brutto
Cena = x 100pkt x 100%
Cena oferty badanej brutto

XII. Informacja o formalno$ciach, jakie powinny zosta¢ dopelnione po wyborze oferty
w celu zawarcia umowy w sprawie zaméwienia publicznego

1. Zamawiajacy zawrze umowe z wybranym wykonawca, ktory przedstawil najkorzystniejszg
oferte, zgodnie z wymogami okreslonymi w SWZ.

2. O wyborze oferty zostang powiadomieni wszyscy wykonawcy.

3. Informacje o wynikach przetargu zostana umieszczone na stronie internetowej Biuletynu
Informacji Publicznej Starostwa Powiatowego w Bialej Podlaskiej

w zakladce: Zamowienia ponizej 30 tys. EURO

adres:  https://spbialapodlaska.bip.lubelskie.pl/index.php?1d=530

XIII. Istotne dla stron postanowienia, ktére zostang wprowadzone do treSci zawieranej
umowy w sprawie zaméwienia publicznego, ogélne warunki uméw albo wzory umoéw,
jezeli zamawiajgcy wymaga od wykonawcy, aby zawarl z nim umow¢ w sprawie
zamoOwienia publicznego na takich warunkach

Projekt umowy jaka zostanie zawarta z wybranym wykonawca stanowi zatgcznik nr 3 do
SWZ. W jej tresci, ktéra nie podlega negocjacjom podano wszelkie istotne dla zamawiajacego
warunki realizacji zamdwienia.

XIV. Obowigzek informacyjny wynikajacy z art. 13 RODO w przypadku zbierania
danych osobowych bezposrednio od osoby fizycznej, ktérej dane dotycza, w celu

zwigzanym z postepowaniem o udzielenie zamowienia publicznego.

Zgodnie z art. 13 ust. 1 i 2 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE)
2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwigzku
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z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz
uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogélne rozporzadzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UEL
119 z 04.05.2016, str. 1), dalej ,,RODO”, informuje, ze:

0) administratorem danych osobowych Wykonawcy jest Starosta Bialski z siedziba przy ul.
Brzeskiej 41, 21-500 Biata Podlaska; email: starostwo@powiatbialski.pl, tel.: (83) 351-
13-95.

1) inspektor ochrony danych osobowych w Starostwie Powiatowym w Bialej Podlaskiej
jest dostepny pod  adresem: 21-500 Biata Podlaska, ul. Brzeska 41, email:
iod@powiatbialski.pl, tel.: (83) 351-13-56.

2) Pani/Pana dane osobowe przetwarzane beda na podstawie art. 6 ust. 1 lit. c RODO w celu
zwigzanym z postgpowaniem O udzielenie zamdwienia publicznego (znak sprawy:
04.272.2.12.2019.BS) prowadzonym w trybie przetargu;

3) Pani/Pana dane osobowe bgda przechowywane, przez okres 5 lat od dnia zakonczenia
postepowania o udzielenie zaméwienia, a jezeli czas trwania umowy przekracza 5 lata,
okres przechowywania obejmuje caly czas trwania umowy;

4) w odniesieniu do Pani/Pana danych osobowych decyzje nie beda podejmowane w sposob
zautomatyzowany, stosowanie do art. 22 RODO;

5) posiada Pani/Pan:

— na podstawie art. 15 RODO prawo dostepu do danych osobowych Pani/Pana
dotyczacych;

— na podstawie art. 16 RODO prawo do sprostowania Pani/Pana danych osobowych;

— na podstawie art. 18 RODO prawo zadania od administratora ograniczenia
przetwarzania danych osobowych z zastrzezeniem przypadkéw, o ktérych mowa w
art. 18 ust. 2 RODO;

— prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych, gdy
uzna Pani/Pan, ze przetwarzanie danych osobowych Pani/Pana dotyczacych narusza
przepisy RODO;

6) nie przystuguje Pani/Panu:

— w zwigzku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub ¢ RODO prawo do usunigcia danych
osobowych;

— prawo do przenoszenia danych osobowych, o ktérym mowa w art. 20 RODO;

— na podstawie art. 21 RODO prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych
osobowych, gdyz podstawg prawng przetwarzania Pani/Pana danych osobowych jest
art. 6 ust. 1 lit. c RODO.

Zataczniki do SWZ:

1. Formularz cenowy
2. Formularz oferty
3. Projekt umowy

Biata Podlaska, 2019-07-30




