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SPECYFIKACJA WARUNKOW ZAMOWIENIA
(zwana dalej ,,SWZ”)

dla postepowania o udzielenie zamoéwienia publicznego prowadzonego w trybie przetargu,
pod nazwa:

»Swiadczenie uslug w zakresie sprzatania i utrzymania czysto$ci w siedzibie
Starostwa Powiatowego w Bialej Podlaskiej oraz Oddzialach Zamiejscowych w
Mie¢dzyrzecu Podlaskim i w Terespolu, a takze w budynku biurowym w Bialej

Podlaskiej przy ulicy Lomaskiej 2 .”

I. Zamawiajacy

Powiat Bialski — Starostwo Powiatowe w Biatej Podlaskiej
ul. Brzeska 41
21-500 Biata Podlaska

NIP: 537-23-42-952
Tel. (+48) 83 35 11 354
Fax (+48) 833511355

e-mail: oferty@powiatbialski.pl

www.powiatbialski.eu/starostwo

Godziny pracy Urzgdu: poniedziatek, sroda, czwartek: 7:30-15:30, wtorek: 8:30-17:00,
piatek: 7:30-15:00

II. Tryb udzielenia zaméwienia

1. Postepowanie o udzielenie zaméwienia publicznego prowadzone jest w trybie przetargu.

2. Rodzaj zamowienia: ustuga.

3. Do zamodwienia nie stosuje si¢ ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamoéwien
publicznych (Dz. U. z 2017 r. poz. 1579 z pdzn. zm.) w zwiazku z tym, ze ustalona wartos¢
zamoéwienia nie przekracza kwoty okreslonej w art. 4 pkt 8 tej ustawy.

4. Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwo$¢ zmiany tre§ci SWZ przed uplywem terminu do
sktadania ofert.

A PR I ANy

Zamawiajacy nie dopuszcza mozliwos$ci zlozenia ofert czesciowych.

Zamawiajacy nie przewiduje zamowien uzupetniajacych.

Zamawiajacy nie dopuszcza mozliwos$ci zlozenia ofert wariantowych.

Zamawiajacy nie dopuszcza rozliczen w walutach obcych.

Koszty opracowania i dostarczenia oferty oraz uczestnictwa w przetargu obcigzaja

wylacznie wykonawce.

I11. Opis przedmiotu zamowienia

Przedmiotem zamoéwienia jest §wiadczenie ustug w zakresie sprzatania i utrzymania czystosci

w siedzibie Starostwa Powiatowego w Biatej Podlaskiej oraz Oddzialach Zamiejscowych w



Migdzyrzecu Podlaskim 1 w Terespolu, a takze w budynku biurowym w Biatej Podlaskiej
przy ulicy Lomaskiej 2 zgodnie z ,,Opisem przedmiotu zamowienia” stanowigcym zatacznik
nr 1 do SWZ oraz na warunkach okreslonych w projekcie umowy stanowigcym zatacznik nr 3
do SWZ.

IV. Termin wykonania zaméwienia
Wymagany termin wykonania zaméwienia: 1 stycznia 2018 r. do 31 grudnia 2018 r.

V. Opis warunkow udzialu w postepowaniu oraz oceny spelnienia warunkéw udzialu w
postepowaniu

O udzielenie zamowienia moga ubiegac si¢ wykonawcy, ktorzy spetniaja warunki, dotyczace:

1) posiadania uprawnien do wykonywania okre$lonej dziatalno$ci lub czynnosci, jezeli

przepisy prawa naktadaja obowiagzek ich posiadania;

2) posiadania wiedzy i do§wiadczenia;

3) dysponowania odpowiednim potencjalem technicznym oraz osobami zdolnymi do
wykonania zamowienia;

4) sytuacji ekonomicznej i finansowe;.

W celu potwierdzenia, ze wykonawca spelnia warunki udzialu w postepowaniu zamawiajacy
zada zlozenia o$wiadczenia o spetlnieniu warunkow udzialu w postepowaniu zawartego w
formularzu oferty - zatagcznik nr 2 do SWZ.

Ocena spetniania warunkéw wymaganych od wykonawcow prowadzona bedzie na podstawie
analizy w/w dokumentow stosujac formute ,,spetnia” — ,,nie spetnia”.

VI. Termin zwigzania oferta

Wykonawca zwigzany jest oferta przez okres 30 dni. Bieg terminu zwigzania ofertg
rozpoczyna si¢ wraz z uplywem terminu sktadania ofert.

VII. Informacja o sposobie porozumiewania si¢ zamawiajacego z wykonawcami oraz
przekazywania o$wiadczen lub dokumentow, a takze wskazanie os6b uprawnionych do
porozumiewania si¢ z wykonawcami

1. W postgpowaniu o$wiadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz informacje zamawiajacy
i wykonawcy przekazuja pisemnie, faksem lub droga elektroniczng. Jezeli o§wiadczenia,
wnioski lub zawiadomienia przekazane sa faksem lub drogg elektroniczng, kazda ze stron na
zadanie drugiej niezwlocznie potwierdza fakt ich otrzymania.

2. Osobg ze strony zamawiajacego uprawniong do porozumiewania si¢ z wykonawcami jest:
Barbara Semeniuk— Podinspektor tel. (+48) 83 35 11 354, fax 83 35 11 355, pokoj nr 328,
e-mail: oferty@powiatbialski.pl

VIII. Opis sposobu przygotowywania ofert

1. Oferta musi by¢ sporzadzona, w formie pisemnej, w jezyku polskim, pismem czytelnym,
na formularzu o tresci zgodnej z okreslong we wzorze - stanowigcym zatgcznik nr 2 do
SWZ.

2. Oferte podpisuje(ja) osoba(y) uprawniona(e) do reprezentowania wykonawcy, zgodnie z
wymaganiami ustawowymi.



W przypadku, gdy wykonawce reprezentuje pelnomocnik, do oferty musi by¢ zalaczone
petnomocnictwo (w oryginale lub kopia petlnomocnictwa poswiadczona notarialnie za
zgodnos$¢ z oryginalem) okreslajace jego zakres i podpisane przez osoby uprawnione do
reprezentowania wykonawcy.

3. Poprawki w ofercie musza by¢ naniesione czytelnie oraz opatrzone podpisem osoby
podpisujacej oferte.

4. Kazdy wykonawca moze ztozy¢ w niniejszym przetargu tylko jedng oferte.

5.Wszystkie dokumenty, ktérych zada zamawiajacy, moga by¢ przedstawione w formie
oryginatu lub kserokopii po§wiadczonej za zgodno$¢ z oryginalem przez osobg¢ uprawniong
do reprezentowania wykonawcy.

6. Oferte sktada si¢ w jednym egzemplarzu.

7. Oferte nalezy sktada¢ w nieprzezroczystym 1 trwale zamknigtym opakowaniu,
zaadresowanym na adres zamawiajacego: Starostwo Powiatowe w Biatej Podlaskiej ul.
Brzeska 41, 21 — 500 Biata Podlaska oraz oznakowanym:

., Oferta — Swiadczenie ustug w zakresie sprzqtania i utrzymania czystosci w siedzibie
Starostwa Powiatowego w Biatej Podlaskiej oraz Oddziatach Zamiejscowych w Miedzyrzecu
Podlaskim i w Terespolu, a takze w budynku biurowym w Bialej Podlaskiej przy ulicy
Lomaskiej 2 .”- NIE OTWIERAC PRZED TERMINEM OTWARCIA OFERTY dnia 28 .11.
2017 r. godz. 10 :15".

IX. Miejsce oraz termin skladania i otwarcia ofert

1. Oferte nalezy zlozy¢ do dnia 28 listopada 2017 r. do godz.10:00 w:

Starostwie Powiatowym w Bialej Podlaskie;j

ul. Brzeska 41, 21 — Biata Podlaska, pokdj nr 316, lub za posrednictwem poczty.

2. Oferta zlozona po terminie bgdzie niezwlocznie zwrdcona wykonawcy.

3. Otwarcie zlozonych ofert nastapi w dniu 28 listopada 2017 r. o godz. 10:15

w: Starostwie Powiatowym w Bialej Podlaskiej

ul. Brzeska 41, 21 — Biala Podlaska, pokdj nr 328.

4. Otwarcie ofert jest jawne. Bezposrednio przed otwarciem ofert zamawiajacy podaje kwote,
jaka zamierza przeznaczy¢ na sfinansowanie zamowienia.

Podczas otwarcia ofert zamawiajacy podaje nazwy oraz adresy wykonawcow, a takze
informacje dotyczace ceny.

Nastepnie odbedzie si¢ badanie i ocena ofert.

X. Opis sposobu obliczenia ceny

Ceng oferty nalezy obliczy¢ za caty przedmiot zamowienia. Nalezy poda¢ kwote netto ogotem
bez podatku VAT, podateck VAT oraz cen¢ brutto. Cene oferty stanowi suma wartosci
wszystkich jej elementow, zawierajaca wszystkie koszty niezbgdne do wykonania
zamowienia. Cena oferty winna zawiera¢ wszystkie ewentualne znizki 1 zwyzki, wynikajace z
zaoferowanych warunkéw wykonania zamdwienia oraz uwzgledniajaca zapisy zawarte w
zalagczonym projekcie umowy. Cena ustalona w wyniku przetargu musi gwarantowa¢ pelne
wykonanie zakresu rzeczowego objetego przedmiotem zamowienia. Cena oferty ma charakter
ryczattu i zgodnie z przepisami ustawy Kodeks cywilny wynagrodzenie wykonawcy nie moze



ulec podwyzszeniu z jakiegokolwiek tytutu przez czas realizacji umowy.
Ceng oferty nalezy poda¢ w PLN, z doktadno$cig do dwoch miejsc po przecinku.

XI. Opis kryteriow, ktorymi zamawiajacy bedzie si¢ kierowal przy wyborze oferty, wraz
z podaniem znaczenia tych kryteriow i sposobu oceny ofert

1. Wybor oferty najkorzystniejszej dokonany zostanie sposrod ofert rozpatrywanych i
niepodlegajacych odrzuceniu, wylacznie na podstawie ponizszego kryterium (nazwa
kryterium, waga): cena (koszt) - 100 %

2. W trakcie oceny ofert, kolejno ocenianym ofertom zostang przyznane punkty wedtug
nastgpujacego wzoru:

Cena oferowana minimalna brutto
Cena = - x 100pkt x 100%
Cena oferty badanej brutto

XII. Informacja o formalnoS$ciach, jakie powinny zostaé¢ dopelnione po wyborze oferty
w celu zawarcia umowy w sprawie zamoéwienia publicznego

1. Zamawiajacy zawrze umow¢ z wybranym wykonawcg, ktory przedstawil najkorzystniejsza
oferte, zgodnie z wymogami okre§lonymi w SWZ.

2. O wyborze oferty zostang powiadomieni wszyscy wykonawcy.

3. Informacje o wynikach przetargu zostana umieszczone na tablicy ogloszen w siedzibie
zZamawiajgcego oraz umieszczone na stronie internetowej Biuletynu Informacji Publicznej
Starostwa Powiatowego w Bialej Podlaskiej

w zaktadce: Zamowienia publiczne ponizej 30 tys. EURO

adres: https://spbialapodlaska.bip.lubelskie.pl/index.php?id=530

XIII. Wymagania dotyczace zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy

1. Zamawiajacy ustalit zabezpieczenie nalezytego wykonania umowy, zwanego dalej
,zabezpieczeniem”, w wysokosci 8 % ceny catkowitej podanej w ofercie.
2. Wykonawca, ktorego oferta zostanie wybrana jako najkorzystniejsza, zobowigzany jest do
wniesienia cato$ci zabezpieczenia przed zawarciem umowy.
3. Zabezpieczenie moze by¢ wnoszone wedtug wyboru wykonawcy w jednej lub w kilku
nastepujacych formach:
1) pieniagdzu;
2) poreczeniach bankowych lub porgezeniach spotdzielczej kasy oszczgdnosciowo-
kredytowej, z tym ze zobowigzanie kasy jest zawsze zobowigzaniem pieni¢znym,;
3) gwarancjach bankowych;
4) gwarancjach ubezpieczeniowych;
5) poreczeniach udzielanych przez podmioty, o ktorych mowa w art. 6b ust. 5 pkt 2 ustawy
z dnia 9 listopada 2000 r. o utworzeniu Polskiej Agencji Rozwoju Przedsigbiorczosci.



4. Zabezpieczenie wnoszone w pienigdzu wykonawca wplaca przelewem na rachunek
bankowy wskazany przez zamawiajacego.

5. Jezeli zabezpieczenie wniesiono w pienigdzu, zamawiajacy przechowuje je na
oprocentowanym rachunku bankowym. Zamawiajacy zwraca zabezpieczenie wniesione w
pieniagdzu z odsetkami wynikajacymi z umowy rachunku bankowego, na ktérym byto ono
przechowywane, pomniejszone o koszt prowadzenia tego rachunku oraz prowizji bankowej za
przelew pieniedzy na rachunek bankowy wykonawcy.

6. Zabezpieczenie nalezytego wykonania umowy zostanie zwrocone Wykonawcy
w terminie 30 dni od dnia wykonania zamdwienia 1 uznania go przez Zamawiajacego za
nalezycie wykonane.

XIV. Istotne dla stron postanowienia, ktore zostana wprowadzone do tresci zawieranej
umowy w sprawie zamowienia publicznego, ogolne warunki umoéw albo wzory umow,
jezeli zamawiajacy wymaga od wykonawcy, aby zawarl z nim umowe w sprawie
zamoéwienia publicznego na takich warunkach

Projekt umowy, jaka zostanie zawarta z wybranym wykonawcg, stanowi zalacznik nr 3 do
SWZ. W jej tresci, ktora nie podlega negocjacjom podano wszelkie istotne dla zamawiajacego
warunki realizacji zamdwienia.

Zalaczniki do SWZ:
1. Opis przedmiotu zamdowienia
2. Formularz oferty
3. Projekt umowy

Biala Podlaska, 21.11.2017r.



